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Unter dem Menüpunkt Ehrung finden 
Sie die Unterpunkte
Ehrungsantrag - Übersicht der Anträge
Ehrungsübersicht
Berichte
Über den Menüpunkt Erhungsantrag 
gelangen Sie zu einer Übersicht Ihrer 
bisher im VereinsPortal gestellten 
Ehrungsanträge.

Über die Schaltfläche Neu gelangen 
Sie zur Eingabemaske für einen neuen 
Ehrungsantrag.

Im ersten Schritt des Erhungs-
antrages geben Sie die 
Informationen der zu ehrenden 
Person ein. 
Im Feld Zu ehrende Person können 
Sie Personen auswählen, die bereits 
Ihrem Verein zugeordnet sind. 
Ist die Person hier nicht aufgeführt, 
müssen Sie die Daten zur Person in 
die unten stehenden Felder 
eingeben.

Die mit einem * gekennzeichneten 
Felder sind Pflichtfelder. Bitte achten 
Sie auf die korrekten Schreibweisen 
und das korrekte Geburtsdatum.
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Wenn Sie alle Daten eingegeben 
haben, gelangen Sie mit einem Klick 
auf Weiter zu Schritt Zwei.
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EHRUNGSANTRAG NEU ANLEGEN (2/5)

Im Schritt Zwei können Sie die 
Angaben zur Vorstands-Tätigkeit der 
zu ehrenden Person einsehen und 
ergänzen. Auch ehemalige Vorstands-
Funktionen lassen sich hier 
hinzufügen. 
Für alle weiteren Vereins-Funktionen/ 
Tätigkeiten der zu ehrenden Person 
nutzen Sie bitte das Begründungsfeld 
im nächsten Schritt der Beantragung. 

Mit einem Klick auf Weiter gelangen 
Sie zu Schritt Drei.

Im Schritt Drei können Sie die Ehrung 
auswählen.
Im Feld Ehrungsgruppe können Sie 
zwischen folgenden Kategorien wählen: 
Ehrungen der Sportjugend Sachsen 
Ehrungen des Kreis- /Stadtsportbundes 
Ehrungen des LSB Sachsen

Im Feld Ehrungsart wählen Sie dann 
eine Ehrung aus der zuvor festgelegten 
Ehrungsgruppe aus.

Die mit einem * gekennzeichneten 
Felder sind Pflichtfelder. Bitte achten 
Sie auf eine nachvollziehbare Begründ-
ung der Ehrung.

Wenn Sie alle Daten eingegeben haben, 
gelangen Sie mit einem Klick auf Weiter 
zu Schritt Vier.
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EHRUNGSANTRAG VERSENDEN (4/5)

Im letzten Schritt sehen Sie die 
Bestätigung, dass Ihr Antrag 
übermittelt wurde.
Optional können Sie hier auch den 
Ehrungsantrag als PDF herunterladen.

Im Schritt Vier können Sie die Kontakt-
daten des Bearbeitenden hinterlegen. 
Hinweise zum Ehrugnsantrag können 
Sie im Bemerkungsfeld hinterlassen.

Anschließend bestä�tigen Sie, dass Sie 
den Antrag versenden möchten und 
der Datenschutzhinweis gelesen wurde. 

Mit einem Klick auf Versenden wird der 
Antrag an Ihren KSB/SSB übertragen.

Mit einem Klick auf Schließen gelangen 
Sie wieder zur Übersicht Ihrer 
bisherigen Ehrungsanträge im 
VereinsPortal.

ÜBERSICHT EHRUNGSANTRÄGE

In der Antragsübersicht sehen Sie nun 
Ihren neu abgegebenen Antrag und 
dessen aktuellen Bearbeitungsstatus.



Eine Übersicht über alle bisherigen 
Anfragen Ihres Vereins finden Sie 
unter dem Menüpunkt 
Benutzerkonto/Anfragen auf der 
grünen Menüleiste links. 

Bitte beachten Sie in der Tabelle die 
Spalten Anfragetyp und Status. Die 
Bedeutung der einzelnen Status sind 
unten kurz erklärt.

Mit einem Klick auf das Symbol        
können Sie die Anzeige filtern, mit 
einem Klick auf das Symbol        
können Sie Spalten ein- und 
ausblenden oder diese Tabelle in 
Excel exportieren.

ÜBERSICHT ALLER ANFRAGEN DES VEREINS

Der KSB/SSB wird die neue Anfrage prüfen..Sie können momentan keine 
weiteren Änderungen am Antrag vornehmen.. 

Die Änderung wurde geprüft und ins VereinsPortal übernommen..Die 
Änderungen sind jetzt auch in Ihrer Vereinsdatenansicht sichtbar..

 Die Anfrage muss von Ihnen bearbeitet werden.. 
Dieser Status tritt ein, wenn: 
- sie eine Anfrage begonnen aber noch nicht versandt haben
oder
- der KSB/SSB die Anfrage zur Bearbeitung an Sie zurückgegeben hat. In 
diesem Fall erhalten Sie auch eine E-Mail an die E-Mailadresse Ihres 
Vereins.

ANFRAGE

ÜBERNAHME

BEARBEITUNG
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